
Travel Reimbursement Request 
 
Private car mileage: (refer to “Car Mileage Log Sheet”) 

 
Name: 

 

 
Phone: 

 

 
E‐mail: 

 

 
Account No.: 

 

 
UC Employee? 

 
Yes    No 

 
Non‐Employee, fill out “Non‐Employee Certification”: 
 

Trip Information: 

Title of Research or Project:______________________________________________________________ 
   

 
 

Departure Date: 
   

At 
   

am   pm 
 

Return Date: 
   

At 
   

am   pm 
 

Was airfare prepaid by our office?   Yes    No  Amount: $______________ 

Please Provide Original Itemized Receipts: 

Amounts 

 
 
Date 

 
Meals & 
Incidentals 

 
 
Lodging 

 
Parking, Toll, 
Taxi, etc. 

 
 
Airline Tickets 

Reg. fees, 
Vehicle Rental, 
Other 
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